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QT quén 1y duoc

) X QUY TRINH M s6: QT.QLCL.06
TRUNG TAM Y TE N a\so{jQ hQ h 8}2025
; R § ) gay ban hanh:
HA TIEN QUANLY DUQC A :
L Lan ban hanh: 01

i. Nguoi cé lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cdc ngi dung ciia quy
trinh / quy dinh / huéng dén nay.

2. Tai lz';éu nay khi dwoc ,ban hanh c6 hiéu luwe thi honh nhy sw chi dao cua Ban
Giam doc Trung tam Y té Ha Tién

3. Moi don vi duoc cung cdp 01 ban ¢6 dong ddu {(iém sodt ciia phong ké hoach
Nghiép vu. Cdc don vi khi c6 nhu céy SL?c} doi, bo sung tai liéu, dé nghi lién hé
voi phong Ké hoach Nghiép vu dé duoc ho tro.

NOI NHAN (ghi ré noi nhan réi danh déu X vao 6 bén canh)

Ban Gidm déc O O
[X] | Phong KHNV O O
Khoa Duoc O O
Cac khoa 1am sang 0 0
O O O
O O (]

THEO DOI TINH TRANG SUA DOI (fink trang sika doi so véi bin truée do)

Hang muc

Trang N Tém tit ndi dung hang muc sira déi
swra doi t
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QT quén 1y dugc

I. MUC PICH:

- Bam bao st dung thudc cho nguoi bénh duoc an toan, hop 1y, hiéu qua va
kinh té.

- Bam bao cac quy dinh vé bao quan, str dung va thanh toén tai chinh.

Il. PHAM VI AP DUNG:

- béi tuong ap dung: tit ca cac mat hang thudc, hod chat, VTYT tai Khoa
Dugc - VT, TBYT (sau dady goi tit 1o Khoa Duoc - TTB va VTYT)

Trach nhiém 4p dung: Kho Chan, kho Ho4 chét—VTYT, kho thubc Noi tra va
Ngoai tru.

IIL. TAT LIEU THAM KHAO:

Thong tw22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 ctia Bo Y & v& viae quy dinh t8
chirc va hoat dong cia Khoa Duoc - VT, TBYT bénh vién.

IV.THUAT NGU VA TU VIET TAT:

* Giadi thich thuit ngit: Khéng.

* T viet tat:

- BV: Bénh vién

- BHYT: Bao hiém Y té
- VTYT: Vittuy té

- VT: Vit tu

- TBYT: Thiét bj y t&

- DS: Duoc st

*Nhdn viény té gom: Bdc s3, Duoc st, Diéu dudng, Ky thudt vién
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QT quan ly dugc

V. NOI DUNG QUY TRIiNH:

STT | Trach nhi¢m thuc hién Trinh ty thwe hién

+ Thu kho
01 Lap du tru

+ DS Phu trach cung ting
02 | DS Phy tréch cung fme L?p keAhoaclAl str dung thudc, trinh Gidm

doc phé duyét
03 | Giam ddc Phé duyét ké hoach str dung thudc
; . Chuyén ké hoach st dung cho cac cong ty

04 | DS Phy trach cung ung qua hép thr Mail
05 | Hoi dong kidm nhép Kiém nhép hang cac cong ty giao
06 | Théng ké Lam thu tuc nhap kho trén VNPT-His
07 | Thu kho Cap phét theo du trit cac kho 18
08 | Hoi dong kidm ké Kiém ke dinh dinh hang thang
09 | Th éng Ké Lap bién ban kiém ké, b4o cdo xuét nhép

ton
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QT quén ly duoc

1. So' do quy trinh quan Ii duoe:

Trach nhiém

Cac buéc thwe hién

MG ta/cac biéu miu

Thu kho

DS Phu trach
cung Ung

Lap ké hoach st dung hang thang hodc d6t xuit cin ctt vao
sd luong thude sir dung trong théng, s6 lugng ton kho thuc té,
tinh hinh bénh tat trong thang can dbi lai cc thuc va dat sb
luong thuc cin mua cho théng sau, s lvong dy tri dam bao
co sb sir dung trong 01 thang.

Tiép nhan bang du tru, phan tich nhu ciu sir dung thudc, phéan

, Lap ké h?ach‘sﬁ: loai nhém tbuéc, ude tinh sb luong va gi4 tri thu,60 can mua,
DS Phu trich dung thudc, trinh xdy dyng ke hoach str dung thudc, trinh Gidm déc bénh vién
cung ung Giam doc phé phé duyat.
duyét
Tiép nhén hd so trinh duyét ké hoach st dung thudc, bang
phén tich dy tru, to trinh cta Khoa Duoc - VT, TBYT xem
Phé duyét xét tinh hop 1y, hop phép, ky duyét ké hoach sir dung thuéc.
Giam dbc ké hoach str
dung thud 3 . 2 :
Hng thuoe Chuyén’ lai cho Khoa} Duoc - VT, TBYT & trién khai céc
bude tiép theo: giri ké hoach cho cong ty/don vi cung ting.
y
DS Phy trach Chuyén ke hoach st | | chyan bi ké hoach kiém tra thdng tin lién hé soan théo nai

dung cho céc cong ty

cung Ung ' dung email dinh kém file gui mail va theo ddi phan hdi.
qua hop thu mail
Kiém tra déi chiéu gitta hoa don véi thue 8 va két qua dau |
thau vé cdc chi tiét cua ting mét hang nhu: tén thudc, nong
do, ham luong, don vi tinh, s6 luong, sb kiém soat, don gia,
" . han dung, nuéc san xuét, thanh tién.
Ki€m nhép hang

Hoi dong kiém
nhép

cac cong ty giao

- Hang héa phai nguyén ven bao bi, néu bj thiéu hozic mét tem
niérr{ phong phai lap bién ban va thong bao cho nha phén phdi
d€ bo sung, gidi quyést.

- Toan b thube duoc kidm nhép trong thoi gian ti da 1a mot

tudn tir khi nhén vé kho.

- Khi nhén hang kiém tra diéu kién bao quan d6i véi cac thube
¢o yé€u cau bao quan dic biét hodc theo yéu cdu trén nhan
hang hoa. .

- Lap bién ban kiém nhép phai ghi day du cac ndi dung néu
trén va xac nhan dat tiéu chuin nhép kho, c6 day du su chung
ki€n va phéi ky x4c nhén cta thanh vién trong hoi dong chip
thuén cho nhap kho.
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QT quan ly duoc

Trach nhiém | Cic buge tiu,rc hién MG ti/cac bibu miu 7
' 2
, Lam thi tuc nhap Nhén ching tir tir hoi dong kiém nhap, nhép thong tin 16
Thong ké kho trén VNPT- hang trén VNPT-His ki€m tra doi chiéu s6 liéu, luu va x4c
His nhén nhép kho. In phiéu nhép kho.
|
Cép phét theo du tru TiéP nhén phiéu du trt, kiém tra tdn kho, chuin bi thudc, xui
Thu kho céc kho 1& thudc trong phan mém in phiéu xuit kho.
Giao thude va ky nhan, Iuu hd so xuit kho.
i ) Kiérﬁ ké dinh ky Chuén bi ké hoach kiém k€, in danh muc thuéc tdn trén HIS
Hoi dong kiém hang théing tien hanh ki€ém ké ghi nhén két qua vao biéu miu.
Lap bién ban kiém ké va ky x4c nhan cta céc thanh vién
Lip bién b Nhép sb ligu kiém ké so sanh v6i t6n kho trén HIS
) k.a;p ll(eAn be,m Lap bién ban kiém ke, lap béo cdo xuét - nhédp - tén
Théng ké HCH 55 nhio Gui ve Phong Tai chinh — Ké toén va Iuu tai Khoa Duoc - V
cao x:;at ap TBYT
on

VL. DIEN GIAI QUY TRIiNH:
4.1. Dy tru thubc:

- Lap ké hoach sir dung hang thang hoic dot xudt (Tha kho + Dueoc st phy
trach cung vmg) cin clt vao sd luong thude sir dung trong thang, s lugng ton kho
thuc té, tinh hinh bénh tat trong thang can ddi lai céc thude va dit sé luong thudc
can mua cho théng sau, s luong dy tra ddm béo co sb sir dung trong 01 thang.

- K& hoach str dung thudc hang thang phéi duoc Giam déc phé duyét truéc
khi lién hé céc cong ty dit hang.

4.2. Nhip thube:

- TAt ¢4 céc loai thubc phai duge kiém nhép trudce khi nhap kho.

- Hoi ddng kiém nhép do Giam déc BV quyét dinh. Thanh phan gdm: Truéng
Khoa Duqc - VT, TBYT, Trudéng phong Tai chinh - Ké toan, ke toan duogc, thu
kho, thong ké dugc.

- NOi dung kiém nhép: kiém tra déi chidu gitta héa don véi thuc té va két qua
dau thau vé cac chi tiét cua ting mét hang nhu: tén thudc, nong d6, ham luong,
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QT quan Iy dugc

don vi tinh, s luong, s6 kiém soat, don gi4, han dung, nuéc san xuét, thanh tién.

- Hang héa phai nguyén ven bao bi, néu bi thiéu hodc mat tem niém phong
phai 14p bién ban va théng bdo cho nha phén phoi dé b6 sung, giai quyét.

- Toan bd thude duge kidm nhép trong thoi gian ti da 13 mot tudn tir khi
nhén vé kho.

- Khi nhan hang kiém tra didy kién bao quan dbi véi cac thude c6 yéu cau
béo quan dic biét hosic theo y€u cau trén nhin hang hoéa.

- Lap bién ban kiém nhép phai ghi day du cac n6i dung néu trén va xac nhan

dat tiéu chuin nhép kho, cé day du su chimg kién va phai ky x4c nhan cua thanh
vién trong hoi dong chép thuan cho nhép kho.

4.3. Cap phat thude:
a. Kho thude noi tri:

- Bac st khdm bénh, ra y 1énh vao hd so bénh 4n. Piéu dudng téng hop thubc
ttr h6 so bénh 4n vao hé thong phan mém quan ly kham chita bénh sau d6 in phiéu

linh thuéq trinh bac st Trudng khoa (Hodc Béc st dugc uy quyén) ky duyét va
mang phiéu linh dén kho dugc Noi trii nhan.

- Ban chu nhiém Khoa Dugc - VT, TBYT ky duyét phiéu Iinh.

- Thu kho kiém duyét c4c phiéu linh. Phan hd; lai khoa diéu trj khi thdy phiéu
khong phu hop.

- Tht kho soan thudc cép phét theo phiéu Iinh va ban giao cho céc khoa. Viéc
giao nhén duoc thyc hién ding nguyén tic 3 kiém tra, 3 doi chiéu gifta nhan vién
kho va diéu dudng cua khoa, ca 2 cung ky x4c nhén vao phiéu linh thubc. Sau d6
moi bén s& gii 1 phiéu Iinh.

- Hang ngay, cé4c khoa hoan tra lai Khoa Duge - VT, TBYT nhiing thubc
khong str dung hét trong ngay vao phiéu hoan tra thudc. |

b. Kho thudc ngoai tru:

- Phat thudc cho ngudi bénh ¢6 thé BHYT.

Quy trinh gém 4 bwérc:

+ Bwée 1: duyét thude. Duoc st duyét don thudc trén hé thong phan mém
quan ly khdm chita bénh theo thi tu. Tt choi duyét thudc néu phat hién sai s6t
trong don thudc, thdng bao lai véi bac st ké don; ph6i hop véi bac st ké don trong
viéc diéu chinh don thude hodc thay thé thudc.

+ Bwée 2: soan thudc. Thube dugc soan theo néi dung trén don thudc téng

hop gdm: tén thude, sb luong thuée, sé khoan thuée.
+ Buée 3: kiém lai thubc. Thubc sau khi soan dugc kiém lai va cho vao trong
bao bi truéc khi chuyén sang khu phét thudc.

+ Buére 4: phat, linh thudc. Phat thubc theo thir tu thudc da duoc léy ra. So
sanh m& cta nguoi bénh trén phi€u 01: Gifta don thudc nguoi bénh dua véi ma
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QT quan ly duoc

trén don thude téng hop. Bénh nhan ky tén trén phiéu 01 rdi nop cho Khoa Dugc
- VT, TBYT. Sau khi ngudi bénh linh thudc: y€u cau ngudi bénh kidm tra lai
thudc trude khi ra vé va khéng khiéu nai vé sau.

4.4. Bao quan thudc:

- Thude nhép vé sau khi d4 kidm tra day di theo hoa don. Thu kho sép xép
theo timg loai thudc, nhém thude vio tu, k¢, tén thudc quay ra ngoai, sap xep
thuoc theo nguyén tic da thay, dé lay, dé kiém tra. Hang nhap trudc dé bén ngoai,
hang nhép sau dé bén trong va luu y han stt dung.

- Thuc hién 5 chéng:

o Chéng 4m, néng, anh séng, méi mot, chudt, ndm méc, con trung
o Chdng nham 13n
o Chéng chdy nd
0 Chéng qua han dung.
. Chéng dd v, hu hao, mat mat.
- Khéng dé héng v, thira thiéu, mAat mét vuot qua mirc quy dinh, han ché

7

xay ra dén muc téi thidu. Néu c6 phéi bédo cdo cho Truéng Khoa Duge - VT,
TBYT.

- Kho phai duoc trang bi hé théng létm lanh, nhiét ké, 4m Kké, quat thong gid,
dam béo nhiét d6 khong qua 30°C va d 4m khong qué 75%.

- -Céc thudc b&o quan trong ti lanh theo ding hudng dan ghi trén bao bi san
pham (c6 nhiét ké theo ddi nhiét d6 tir 2 - 8°C).

- Kho phai duoc trang bi hé thong chita chay, ¢4 tiéu 1énh chita chay, noi quy
phong chay, chita chay.

- Theo ddi han str dung:

+ Thube nhdp phai ¢4 han str dung tr 6 thang tré 1én dbi Vi thudce ¢6 han
dung tir 2 ném tré 1én; 3 thang doi véi thube c6 han dung tir 01 d&n 02 nam; 1/4
han ding d6i véi thude ¢ han dung duéi 1 nam.

+ Hang thang c6 bang theo d&i chét luong thube (cam quan, han dung).

+ Thube hét han st dung, thubc hu héng bé v& Khoa Dugc - VT, TBYT lam
bién ban va d€ nghj Xin hly theo dung quy dinh. Gidm déc ky quyét dinh thanh
1ap Hoi déng hﬁ}f thudc. Khoa Dqu - VT, TBY”I: va cac phong chirc nang thLIQ
hién hity thudc hét han sty dung, thu6c hu héng, bé vs.

4.5. Kiém tra, bao bao

- Tt célcéc k.l:lO, cudi thang kiém ké khq, téng hop b4o cdo sb lugng he}ng
héa nhép, xuat va ton kho trong mot thang. Boi chiéu sb liéu gifta bo phan thong
k€ duoc véi phong Tai chinh - K& toan. ,

- Lap Bién bén kicm ke va bdo cdo xudt nhap tdn dinh ky hang théng, Xuét
nhép ton giri Phong TCKT va co quan BHXH.

Trang 8 /9



QT quan ly duoc

- Lich kiém ké phai bio truce hoi ddng kidm ké trude 2-3 ngdy, thoi didm
kiém ké ngay cubi thang.

- Hang thang b4o c4o tinh hinh st dung thubc, déi chibu véi Phong Tai chinh
- Ké toan.

- Thu kho thuong xuyén kiém tra sé lugong, han sir dung, chit lwong thudc.
Théng béo kip thoi thude it sir dung hodc gan hét han st dung béng vin ban hoic
bang 101 trong giao ban dé cic Trudng khoa nhic nhé cac bac s trong qu4 trinh

- Bdo céo tinh hinh st dung thudc trong dinh ky theo quy dinh vé §& Y té.
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